Vnitfni smérnice VS 1/2016

OBEC DUBNO

Dubno 45, 261 01 Piibram, IC: 00662810, zastoupend: Vaclavem Chmelafem, starostou

Vnitini smérnice VS 1/2016
Zadavani verejnych zakidzek malého rozsahu

CL1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje postup obce Dubno pii vyfizovani stiznosti dotéenych osob ve smyslu §
175, zakona €. 500/2004 Sb. spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,.spravni fad*).

CLII
Obecné zasady

Smérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro obec Dubno. Vefejné zakazky malého
rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona o vefejnych zakazkach neni obec v souladu

s § 18 odst. 5 zdkona o vefejnych zakazkach povinna zadavat postupem podle zakona o vefejnych
zakazkach. Obec je povinna dodrzovat zakladni zasady pfi zadavani vefejnych zakazek obsazené v
§ 6 zakona o vefejnych zakazkach a to je z4sada transparentnosti, rovného zachazeni a zikazu
diskriminace.

Obec Dubno je jako subjekt disponujici s vefejnymi prostfedky povinna dle zdkona

¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych pfedpist pfi zadivani
zakazek spliiovat pravidla hespodérnosti, efektivnosti a ucelnosti vynaloZenych prostiedkii.
Pokud dojde pfi redlném zadavani k zptisnéni provadénych pravidel, pak pravidla stanovena touto
smérnici musi byt dodrZzovana.

Obec Dubno uvetejiiuje vSechny uzaviené smlouvy vyplyvajici ze zadévacich zaf{zeni na profilu
zadavatele dle §147a zakona 137/2006Sb o vetejnych zakazkach, a to do 15 dnu od jejich uzavieni.
Uverejfiovany jsou smlouvy, jejichZ cena piesahne 500 000,- K& bez DPH.



CL III
Kategorizace zakidzek

1. Zakazky, u ktervch nepresihne vySe predpoklidané hodnoty:
a) ¢astku 100 000,- K¢ bez DPH v pfipadé vetejnych zakazek na dodavky a sluzby,
b) ¢astku 100 000,- K¢ bez DPH v piipadé veiejnych zakazek na stavebni prace.

Pravo zadat zakdzku pfislusi starostovi. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta obce
odpovida za to, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostate¢né odborné, materidlni a dalsi
predpoklady pro Gspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené lhité.

Starosta obce odpovida rovnéZ za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a Case
plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zplusobu zakdzky vychdzi pak zinformaci o trhu a ze svych
odbornych zkuSenosti. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky, pfipadné uzavieni smlouvy
o dilo. Objednavku nebo smlouvu o dilo podepisuje starosta nebo mistostarosta.

2. Zakazky v hodnoté:
a) od 100 001,- K¢ bez DPH do 500 000,- K& bez DPH v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a

sluzby

b) od 100 001,- K& bez DPH do 500 000,- K& bez DPH v piipadé vefejnych zakazek na stavebni
prace

U téchto zakdzek malého rozsahu vyzve starosta obce, nebo mistostarosta nejméné 2 dodavatele
k ptedloZzeni nabidky (popfipad¢ s dal$imi podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni
cenové nabidky jiz k dispozici. Vybér dodavatele provede starosta, mistostarosta a dva Elenové
zastupitelstva obce. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky, nebo uzavienim smlouvy o
dilo. Smlouvu o dilo podepisuje starosta nebo mistostarosta.

3. Zakazky v hodnoté:
a) od 500 001,- K¢ bez DPH do 1 500 000,- bez DPH v piipadé vefejnych zakazek na dodavky a
sluzby
b) od 500 001,- K¢ bez DPH do 5 000 000,- K¢ bez DPH v piipadé vefejnych zakazek na stavebni
prace
U téchto zakézek malého rozsahu vyzve starosta, nebo mistostarosta obce nejméné 3 dodavatele
k pfedloZeni nabidky.
Ve vyzve k pfedloZeni nabidky se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
¢) misto a doba plnéni
d) pozadovany obsah nabidky
e) pozadavek k doloZeni téchto dokladi:
e opravnéni k podnikdni dolozit v kopii vybranym uchazefem pied podpisem
smlouvy, a to:
- prokazanim opravnéni k podnikani (napf. pfedlozeni zivnostenského listu),
véetné predloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud
v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich ptedpisi),
e (Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuji nasledujici kritéria, tj. zda:
- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
- vuplynulych 3 letech proti nému nebylo zahajeno insolvenéni fizeni nebo
prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zru$en pro nedostatek majetku
f) platebni podminky
g) zpusob a misto podavani nabidek
h) dalsi pozadavky a podminky




Starosta obce stanovi hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 ¢lenti. Ta zvoli ze svého stfedu
piedsedu hodnotici komise. Hodnotici komise otevie nevefejné nabidky a o pribéhu otevirani
nabidek sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne
zastupitelstvu obce nejvhodnéjSi nabidku vcetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrZeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vsechny
nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vytadi a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodné&jsi
nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude uchaze¢m pisemné
oznameno, zda byli vybrani k realizaci vetejné zakazky malého rozsahu, ¢i nikoliv.

4. Zakazky v hodnoté:
a) od 1 500 001 — 1 999 999,- K¢ v pfipadé verejnych zakdazek na dodavky a sluzby
b) od 5 000 001 — 5 999 999,- K¢ v pfipadé vefejnych zakdzek na stavebni prace
U téchto zakazek malého rozsahu vyzve starosta obce nebo mistostarosta nejméné 5 dodavatelu
k predlozeni nabidky.
Ve vyzvé k pfedloZeni nabidky se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
c) misto a doba plnéni
d) pozadovany obsah nabidky
e) pozadavek k dolozeni téchto dokladi:
o opravnéni k podnikdni dolozit v kopii vybranym uchazeCem pied podpisem
smlouvy, a to:
- prokazanim opravnéni k podnikani (napt. pfedloZeni Zivnostenského listu),
véetné
- pfedloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma
byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich piedpist),
e (estné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuji nasledujici kritéria tj. zda:
- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
- vuplynulych 3 letech proti nému nebylo zahdjeno insolvenéni ¥izeni nebo
prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl zruden pro nedostatek majetku
e uchaze¢ mulZze dolozit splnéni pozadavki predloZzenim . Vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavateli®.
f) platebni podminky
g) zpusob a misto podavani nabidek
h) dalsi poZzadavky a podminky

Zastupitelstvo obce stanovi hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 &lend. Ta zvoli ze svého
sttedu predsedu hodnotici komise. Hodnotici komise otevie nevefejné nabidky a o prib&hu
otevirani nabidek sepise jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek,
posoudi do$lé nabidky a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdivodnéni tak,
aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Nabidky,
které neobsahuji viechny néleZitosti dle vyzvy, vybérova komise vyfadi a jiz je dale nehodnoti. O
vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne skonenou platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude
uchazeCum pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu, &i
nikoliv.



CLIV
Vyjimky v postupech p¥i vybéru dodavatele

1. Zastupitelstvo obce miZe v odavodnénych ptipadech rozhodnout, zejména pokud

e je nutné provést zakazku v kratké dobé z diivodu nebezpeci vzniku Skody

e osloveni dodavatelé neméli o ,,zakdzku™ zajem,
Ze verejnd zakdzka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti
musi byt fadné odliivodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrZzeny zésady transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace.

2. V ptipadé dodate¢nych zakazek na sluzby ¢i stavebni prace, jejichZ potieba vznikla

v disledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni pivodni
zakazky na sluzby &i stavebni préce, ¢i jeji rekonstrukce (Uprava, oprava, technické zhodnoceni),
miiZze zadavatel oslovit pouze puvodniho dodavatele za predpokladu, ze dodate¢né stavebni prace
nebo dodate¢né sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od puvodni zakazky,
pokud by toto oddéleni zplsobilo zavaznou Ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni
technicky ¢i ekonomicky mozné, jsou dodateéné stavebni price nebo dodatecné sluzby zcela
nezbytné pro dokonceni pfedmétu pivodni zakazky, nebo na ni navazuji a v kone¢ném disledku
s ni vytvafi jeden celek.

CLvV
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice byla projedndna na zasedani zastupitelstva obce Dubno dne 27.1. 2016
a schvalena usnesenim &. 29.10.

Tato vnitini smérnice nabyva G¢innosti 1.2.2016.

V Dubné dne 28.1.2016
VyvéSeno:  28.1.2016

Sejmuto:

Be. Jiti Spindler
misiiostarosta

Vaclav Chmelaf
starosta



